TURKIYE iZCILIK FEDERASYONU TESISLER TALIMATI
Amag
Madde 1- (1) Bu Talimatin amac, Tiirkiye izcilik Federasyonu sabit ve hareketli kamp
tesislerinin organizesini, personelini, galigma sartlarimi, bu tesislerde yapilacak kamplarin
genel kurallarin: belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Talimat, Tiirkiye Izcilik Federasyonuna ait tesislerde gorev yapacak ve
bu tesislerde kamp yapacak kisilerin gérev, yetki ve sorumluluklarina iliskin esas ve
usulleri kapsar.

Dayanak
Madde 3- (1) Bu Talimat, Tiirkiye izcilik Federasyonu Ana Statiisiine dayanilarak
hazirlanmistir.

Kamp ve Tesis Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi

Madde 4- (1) Agilan kamplardaki hizmetler asagidaki kisiler tarafindan yiiriitiiliir:

a) Kamp Yonetimi: Yardimcilart ile beraber kampin isleyisinden sorumludur.

b)Tesis Yonetimi: Tesisin ihtiyaglarini gidermek, bakimli kalmasini saglamak, yapilacak
kamplarin amaca uygun siirmesi i¢in kamp yonetimine destek olmak ve kamp y6netiminin,
biitiin izcilerin Tiirkiye Izcilik Federasyonu mevzuatina uygun bi¢cimde faaliyet
gostermelerinden sorumludur.

Kamp Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi
Madde 5- (1) Kamp yonetimi ve hizmetleri ilgili talimatlara gore yurtitiiliir.

Tesis Hizmetlerinin Yiiriititlmesi
Madde: 6- (1) Tesis yonetimi ve hizmetleri asagidaki kisilerce yiiriitiiliir.
a) Tesis Miidiirii.

b) Tesis 6n muhasibi

¢) Ascl

¢) Asci yardimcisi-Bulagiker

d) Saglik Ekibi

¢ ) Teknisyen

f) Hizmetli

g) Glivenlik Gorevlisi

h) Sofor

i)Malzemeci

i) Destek ekibi

Tesis Hizmetlerinin Yiiriititlmesindeki Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Tesis Miidiirii:

Madde 7- (1) Gorevlendirilen tesis miidiiriiniin sorumluluklan sunlardir: ;
a) Tesisin amaclarina uygun bir bicimde planlanmasi, programlanmasi. kurulmasi. -
yiriitiilmesi, yonetilmesinden ve degerlendirilmesinden birinci derecede sorufi‘ih;‘dur.

b) Bolgedeki mahalli, miilki amirler ve emniyet birimleriyle temas saglar, gerekli" y'aZIsmélél'l

yapar veya yaptirilmasi saglar.



¢) Tesis amiri sifatiyla, diger tesis gorevlilerinin faaliyetlerini mevzuata uygun olarak yapip

yapmadiklarmi denetler ve degerlendirir.
¢) Tesisin, bakim, onarim ve eksikliklerini tespit edip tamamlanmasini saglar. faaliyete hazir

hale getirir.
d) Faaliyet sonrasinda tesisin temizligini saglar, gerekli bakim ve onarimin: yaptirir.

¢) Tesisin ayniyat ve demirbas islerinin, mevzuat cer¢evesinde yiirtitilmesini saglar.

f) Tesisi veya diizenlenecek faaliyetler ile ilgili ihtiya¢ duyulan malzemelerin temin edilmesini

saglar.

g) Kampin her tiirlii emniyetini saglamak icin gerekli 6nlemlerin alinmasim saglamaktan

birinci derece sorumludur. Yangin, deniz giivenligi, saglik, tesis ve kamp alanlarinin gece

giindiiz giivenligi konusunda gerekli 6nlemleri alir.

&) Tesis hizmetlerinin ylriitilmesi ile ilgili talimatlarin hazirlanmasin, ilgililere tebligini ve

uygulanmasini saglar.

h) Her faaliyet sonrasinda, faaliyeti gerceklestirenler ile ilgili tesis kullanimi ve Tiirkiye

Izcilik Federasyonu mevzuatina uygunlugu acisindan degerlendirmelerini iceren bir rapor

hazirlayip 20 giin iginde Federasyona sunar.

i) Tesis ile ilgili talepleri almak, gordiigii aksakliklar veya belirtmek istedigi konular ile

ilgili paylasimda bulunmak lizere faaliyet yonetiminin toplantilarina katilir.

1) Eksik olan personelin gorevlerini yerine getirir.

j) Faaliyetleri yiiriitiirken Tiirkiye [zcilik Federasyonu Genel Sekreteri ile siirekli temas halinde
bulunur.

k)Faaliyet olmadig1 zaman personelin, faaliyet varken de ilk iki giiniin yemek meniisiinii

yapar, ascilara bildirir.

i) Faaliyet esnasinda yemek mentiistini faaliyet mudiirii ile ortaklasa kalori hesaplarin

vaparak tespit eder ve ag¢ilara bildirir,

m) Ascilarin belirledigi yemek malzeme listesindeki malzemelerin satin

alinmasin saglar.

n) Diger personelden gelecek alim taleplerini toplayarak geregini yapar.

Tesis On Muhasibi

Madde 8- (1) Gorevlendirilen Tesis On Muhasibi;

a) Tesis ve tesiste Federasyon tarafindan diizenlenen faaliyetlerde mevzuata uygun sekilde
harcamalar: vapar.

b) Mevzuata uygun bir bi¢cimde gerekli evraklarn tutar.

¢) Gerekli alig verigleri yapar.

¢) Liderler arasinda, kamp faaliyetlerine iligkin bir is boliimii yapar, kontrol eder, iglerin

ylriitiilmesini saglar.



d) Satin alinmasi gereken malzeme listesini Tesis Miidiiriinden alr.

¢) Tesis ile ilgili yazaigmalari yapar. Dosyalar tutar.

f) Sponsorluk sartlar1 geregi gereken afisleri asar, bu afislerle cektigi fotograflar Genel
Sekreterlige ulastirr.

f) Tesis midiirii ile siirekli irtibat halindedir.

Asci
Madde 9- (1) Goreviendirilen Ascibasi, as¢t veya ascilar,
a) Yemek ve pisirme ihtiyaclarini tespit ederek bir giin 6ncesinden Tesis Miidiiriine bildirir.
b) Yemeklerin zamaninda yetismesinden sorumludur.
¢) As¢1 vardimeist ve bulasikeilarin is boliimiinii yapar, onlardan sorumludur.
¢) Mutfak, yemekhane, bulasikhane ve gida malzeme depolarinin temiz tutulmasinm saglar.
d) Yemeklerin saghkli, temiz ve 6zenli yapilmasimi temin eder.
e) Asci yardimeisi ve bulasikcilar yoksa onlarin gérevini de yerine getirir.
f) Faaliyet esnasinda yemek saatleri disinda acikan herkese kahvaltilik dahi olsa verilerek
dovurulmasindan sorumludur.
g) Kamp miidiirii ile stirekli irtibat halindedir.

Asci yardimeisi-Bulasiker

Madde 10- (1) Gorevlendirilen asc1 yardimeisi-Bulagikei;

a) Asc¢ibagmin yonetiminde ¢aligiriar.

b)Yemeklerin zamaninda ve temiz, saglikli pisirilebilmesi i¢in agcinin verecegi vazifeleri
yapar.

¢) Mutfak, yemekhane, bulasikhane ve erzak depolarinin daima temiz ve diizenli olmasi
saglar.

¢) Sorumlu olduklan alanlarin ocaklarinin, sobalarinin yakilmasini, 1sitmayi saglar.

d) Istendigi zaman ¢ay ve ikindi kahvaltsi hazirlamaktan sorumludur.

Saghik Personeli:

Madde 11- (1) Tesiste diizenlenecek faaliyetler sirasinda mevzuatin 6ngordiigii sayida
saglik gorevlisi gorevlendirilir ve bu saglik gérevlileri:

a) Kampin imkanlarina gére ¢adir veya tesisin bir b6liimiinii revir olarak hazirlar.
b)Kamptaki hastalarin rahatsizlik durumuna gore revirde ilk muayenelerini yapar, tedaviyi
stirdiiriir, gerekirse hastaneye sevk eder.

¢) Hastalar icin ahinan ilaglar1 denetler, tarihi ge¢mis olanlar atar, eldeki ilag ve ilk yardim
malzemelerini muhafaza eder.

¢) llaglarm usuliine uygun kullanilmasim saglar.

¢) Kamp binalarinin ya da ¢adirlarinin, acik hava dersliklerinin ylizme alanlarinin, yollarin,
kanalizasyonlarin, fosseptik ¢ukurlarinin, ¢6p ¢ukurlarinin, igme ve kullanma sularinin ve
depolarimin, yiyecek maddelerinin depolandigi, pisirildigi verlerin temizligini kontrol eder,
buralarda goérdiigii tehlikeli durumlari kamp miidiirine rapor eder, giderilip, gxderﬂmed /g‘m
takip eder. 3 e
d) Her tiirlii bulasict hastaliga karg1 tedbirli olur, -
e)Aksam lider toplantilarina katilir, saghik konusunda gordiigii problemleri aktam taleplcn ,
alur. ;

f) Gerekli ilag ve ilk yardim malzemelerinin listesini tesis miidiiriine vererek faah) et
baslamadan 6nce temin edilmesini saglar.



g) Iklim ve hava sartlarm gz 6niinde bulundurarak faaliyet meniistiniin hazirlanmasina
yardimes olur.

) Saglik bilgisi ve ilk yardim konularinda izcilere egitim verir.

Teknisven
Madde 12- (1) Gorevlendirilen teknisyen:
a)Tesisin biitiin su tesisatimin ¢aligir durumda olmasini saglar. Ariza vukuunda derhal giderir.
b)Elektrik ve aydinlatma sisteminin ¢alisir durumda tutar, ariza halinde derhal giderir.
¢)Tuvaletler ve pis su tesisatinin devamh calisir durumda olmasim saglar ve meydana gelen
aksakliklar1 derhal giderir.
¢) Sulama, havuz, kalorifer, boyner gibi tesisatlarin devamh faal olmasini saglar.

d) Tesiste gerekli, cat1 akmasi, marangozluk isleri, kaynak ve diger tamir islerini yapar.

e) ihtiya¢c duydugu malzemeleri tesis mudiiriine bildirerek temin edilmesini saglar.

Hizmetli
Madde 13- (1) Gorevlendirilen hizmetli,
a)Tesisin temizliginden birinci derece sorumludurlar.
b)Sulama yapilacak alanlarin sulamasini yapar.
¢)Yangin kovalarinin su dolu olmasini saglar.
¢)Tesis Midiiriiniin verecegi diger isleri yapar.
d) Kampa gelen protokol ve misafirlerin karsilanmasi, agirlanmasi ve ugurlanmasini saglar.
e)Binalardaki yataklarin diizgiin ve temiz olmasindan sorumludur.
f)Yikanabilecek malzemelerin yikanmasindan sorumludur,
g)Islak ¢adir gibi malzemeleri kurutur.
h)Enerji tasarrufu icin gerekeni yapar, Yapilan israflar konusunda tesis miidiirtinii bilgilendirir.
I)Faaliyet donemlerinde tesis hayvanlarini besler, bakimlarmi yapar.

i)Faaliyet donemlerinde tesis bitkilerinin bakimini yapar gerekli yerlerde ¢imleri biger, dallar:
budar.

Gitvenlik Gorevlisi
Madde 14- (1) Go6revlendirilen gilivenlik gorevlisi:
a)Tesis alaninin gece-giindiiz giivenliginden sorumludur.
b)Faaliyetler esnasinda kamp ve tesiste gorevli nobetgilerin mevzuata uygun davranip
davranmadiklarini kontrol eder ve tesis miidiirtine bilgi verir.
¢) Yangin tesisatim zaman zaman kontrol eder, ¢alismayan pargalar: teknisyene bildirir.
¢)Hayvan ve diger tehlikeler konusunda faalivette bulunanlar: uyarir.
d)Konaklama kayit defterimi tutar.
e)Yangin séndiirme kovalarinin bos olmasi durumunda doldurulmasi i¢in hizmet/iyi uyarir.
f)Yangin sondiirme tesisatinin calisir durumda olmasini denetler, gordiigi aksakliklari
teknisyene bildirir.
2)Yangin sondiirme tiiplerinin yerlerinde ve faal olup olmadigini denetler, gordugu e
aksakliklar tesis miidiirtine bildirir. ! ol PP
h)Tesiste faaliyet yokken gelen misafirler konusunda tesis miidiiriini ve Genel Sekreten
bilgilendirir. :
DKis dénemi gelmeden dnce yakacaklarin temini i¢in lesis muduri ve Genel Sekreten
bilgilendirir. N 4
i)Jenerator ve diger yakit bidonlarinin devamli dolu olmast igin Tesis Mudurunu bll gilendirir.



j)Faaliyet digt donemlerde tesis hayvanlarin besler.

K)Yangmn tehlikesine karst, yanan her ocak, ates veya sobay1, bunfarin borularin sirekli
kontrol eder, tehlike gordiigii durumlarda miidahale eder.

[)Tesis Miidiiriiniin verecegi diger igleri yapar.

Sofér

Madde 15- (1) Gorevlendirilen Sofor:

a)Kampin gerektirdigi her tirlti ulasim ve malzeme naklini gergeklestirir.
b)Kendisine teslim edilen araglar titizlikle kullanir.

c)Araglari trafik kurallarina uygun kullanir.

¢)Araglarin bakim ve muayene siirelerini takip eder zamani gelince yaptirir.
d)Gereken tamir/eri tesis miidiiriiniin bilgisi dahilinde yaptirir.

e)Araclar1 devamli temiz ve bakimli bulundurur.

Malzemeci
Madde 16-: (1) G6revlendirilen Malzemeci;
a)Malzeme depolarini tasnif ve tanzim eder.
b)Malzeme listelerini tutar.
c)Malzemeleri tutanakla teslim eder ve alir.
¢)Malzemelerin bakim ve tamirlerini yapar.
d)Malzemelerdeki eksiklikleri, kaybolan, teslim edilmeyen malzemeleri, tesis miidiiriine
bildirir.
¢)Arizalanan malzemeleri tamir eder, gerekiyorsa tamir i¢in teknisyenden yardim alir.
f)Bilgisayar, yazici, projeksiyon ve ses sistemlerini calisir halde tutar, bakimini yapar.
g)Malzeme depolarim havalandirir, hagerattan arindirir.
h) Kamp icin satin alinan her cesit erzak, malzemenin maksada gore kullaniimasini, depoya
giris ve ¢ikist ile ilgili evrakin zamaninda diizenlenmesini saglar.
I)Demirbas malzemeleri sik sik kontrol eder ve gordiigii eksikleri tesis miidiiriine bildirir.

Destek Ekibi
Madde 17- (1) Faaliyetin gerektirdigi sayilarda gorevlendirilen ergin izci, lider veya izci
goniillitleri; Tesis Miidiiriiniin idaresi altinda yine tesis midiirliniin verecegi vazifeleri yerine

getirmek {izere caligirlar.

Tesis Personeli hakkinda genel hiikiimler
Madde 18- Tesis personeli:
a)Tesis Miidiirleri goreviendirmelerinin akabinde gelecekte de gorevlendirilmesi diisiiniilen
kisiler ile beraber, Tesis Miidiirliigii Kursuna alinir.
b)Tesis Personeli goreviendirilmesinde oncelikle izcilik teskilat: icindeki kimseler tercih edilir.
c¢)Tesis Personeli faaliyet esnasinda tesiste konaklar ve izcilik faaliyetlerinin gerekurdxbl
zaman diliminde ¢alisir. P :
¢)Tesis personeli 24 saat gorev basindadir.
d)Miidiir ve On Muhasebeci disindaki personel sayisi, yapilacak faahyetm buvuklugune
tesisin faal olup olmadig: durumlara gore gérevlendirilir. : ;
e)Tesis On Muhasebecisi Biiro tarafindan egitildikten sonra gﬁrevlendirﬂir.* 7



Tesis Personelinin Ucretlendirilmesi

Madde 19- (1)Tesis personeli:

a)Tam zamanli, Faaliyet miiddetince. Donemler halinde olmak tzere

b) Ucretli, sigortal, tesvik primli ve harcirahi olmak tizere gorevlendirilebilir.
¢)Ucretler Yonetim Kurulu Karar: ile belirlenir.

Tesiste Tutulmasi Gereken Evrak ve Dosyalar
Madde 20- (1 )Tesislerde asagidaki kayitlar tutulur:
a) Gelen ve Giden Evrak Dosyalari

b) Tesis Konaklama defteri

¢)Onayli izci ve lider isim listeleri,

¢) Muhasebe evraklari,

d) Demirbas esya defteri,

e) Vizite ya da revir kayit defteri

Tesislerden faydalanacak kisilerin uymasi gereken kurallar
Madde 21- Tesislerden faydalanacak kisiler:

a)Ttirkiye izcilik Federasyonunun biitiin mevzuatina uyar.
b)Tesis i¢ talimatina uyar.
¢) Tesisteki malzemelerin yeri degistirilemez, tesis miidtiriinden izin almadan yeni
duizenlemeler yapilamaz.
¢)Tesis malzeme ve demirbaslarim korur.

d)Tesis temiz, tertipli ve diizenli kullamlir.

e)Cadirli kamp dahi yapilsa giriste ve ¢ikista kayit defterine kendisini igletir.

f)Faaliyet sorumlusu faaliyetle ilgili bilgileri tesis y6neticisine verir.

g)Faaliyet yoneticileri faaliyet 6ncesinde tesis miidiir{i ile telefonlagir.

h)Gelis ve gidis zamanlarim tesis miidiiriine bildirir.

I)Kamplar esnasinda tesis civarinda yapilacak uygulama ve faaliyetlerden once Tesis
Miiduriintin goriisti alinir.

iyTesiste bir tesis yénetimi ofisi kurulur, burada yazigma, haberlesme, duyuru isleri yerine
getirilir.
j)Yer miisait oldugu zaman Faaliyet yonetimine de bir biiro tahsis edilir. Eger miisait yer
yoksa tesis ve faaliyet yonetimi ayn: ofisi kullanir.

k)Tesis ve Kamplarda geceleme son derece 6nemle tanzimi gerektiren hususlardandir. Cadir
ve yatakhanelerde 1 veya 3 ya da daha fazla kisi olmak iizere yatarlar. Iki kisi bir ¢adirda
veya iki kisi bir yatakta yatmaz. Yeterli malzeme ve sartlar meveut ise izciler tek olarak cadir
ve odalarda gecelemezler. Kiz, erkek, izci, ergin izci ve liderler ayr1 yan kamp alanlarinda
veya tesislerde yasar ve yatarlar. Yavrukurt kamplarinda 6bekler kiz erkek karma olabilir
ancak cadir veya yatakhaneleri aynidir.

I)Seyahatler ve Kamp esnasinda erkek izci varsa mutlaka erkek izci lideri, kiz izci varsa
bavan izei lideri bulunacaktir.

e, -

m)Tesise yonetimin bilgisi haricinde misafir davet edilmez, gétiiriillemez.
n)Higbir kampa otomasyonda onay1 olmayan, lisanssiz veya lisans1 vize edilmemis kisiler
alinmaz. b ons
o)Faaliyet yonetimi, emniyet birimleri i¢in tesis miidiiriine, kamptaki tiim kl@lierm

kimlik bilgilerini de igeren listeyi hazirlayip verir.

6)lzcilik faaliyetlerinde yetiskin ve geng ayni oda, ¢adirda bulunamaz, uyuyamaz. Ancak



Kisinin 6z anne - babasi ile vasisi bunun digindadir.

p)Tesis ve Kamp miidiirii anlagtiklan takdirde tesise izci velisi ziyaretgi davet edebilir.
1) Su ile ilgili tiim faaliyetlerde suya yaklasmadan 3m 6nceden itibaren istisnasiz olarak
herkes can yelegi giyvmek zorundadir.

Madde 22- (1) Tiirkiye Izcilik Federasyonu Yonetim Kurulu seyyar izcilik kamplari, kamp
tesisleri olusturabilir.

(2) Arama-Kurtarma ve Insani yardim, Teknik ve Egitim Kurullar1 uygulamalar: gibi
faaliyetlerini hareketli olarak yiirtitecek ekipler kurabilir.

(3) Seyyar kamp ve faaliyetler i¢in, faaliyetler siiresince, devamli veya gecici teknik personel
gorevlendirebilir.

Hiikiim bulunmayan haller
Madde 23- (1) Bu talimatta belirtilmeyen hususlarda Tiirkiye izcilik Federasyonu Baskanlig
yetkilidir.

Yiiriirlitk
Madde 24- (1) Bu Talimat, Spor Genel Miidiirliigii resmi internet sitesinde yayimlandig:
tarihte yiirtirlige girer.

Yiiriitme
Madde 25- (1) Bu Talimat hiikiimlerini Tiirkiye Izcilik Federasyonu Bagkan yiiriitiir.




